Na temelju c¢lanka 35. stavak 1., alineja 4.; u svezi s c¢lanom 20. Zakona o
predskolskom odgoju i1 obrazovanju (,,Narodne novine* br. 10/97, 107/07, 94/13) i ¢lanka 39.
Statuta Djecjeg vrtica ,,Cari¢”, Novalja (KLASA:601-02/13-01/13,URBROJ:2125/41-01-13-
01, od 23. prosinca 2013.g.) Upravno vije¢e Djecjeg vrtica ,,Cari¢c® Novalja, na sjednici
odrzanoj dana 16. svibnja 2014.g. donosi

PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i
obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrti¢u ,,Caric¢*

L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom o upisu djece 1 ostvarivanja prava i obveza korisnika usluga u
Dje¢jem vrticu “Cari¢” Novalja (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak upisa i
prednosti pri upisu djece, nain organiziranja 1 ostvarivanja programa njege, odgoja,
obrazovanja i zastite djece, te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece (u daljnjem
tekstu: Korisnik usluga) u Djec¢jem vrti¢u ,,Cari¢*, Novalja (u daljnjem tekstu: Djecji vrtic).

Clanak 2.

U Djecjem vrticu se ostvaruju sljedec¢i programi za djecu rane i predskolske dobi:

a) Redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zasStite, prehrane i socijalne
skrbi djece rane 1 predSkolske dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim
mogucénostima i sposobnostima (osmosatni 1 Sestosatni program);

b) Program predskole- koji je integriran u redoviti program — obvezatan za svu djecu u godini
dana prije polaska u osnovnu skolu, a njihov sadrzaj i trajanje propisuje ministar ovlaSten za
obrazovanje;

c¢) Program vjerskog sadrZaja.

Dje¢ji vrti¢ mozZe, uz prethodnu suglasnost nadleznog ministarstva, izvoditi 1 druge
programe u skladu s potrebama djece 1 zahtjevima Korisnika usluga.

U program predskole upisuju se djeca u godini pred polazak u osnovnu Skolu bez
bodovanja u skladu sa Zakonom o predSkolskom odgoju i obrazovanju i DrZzavnim
pedagoskim standardom.

Clanak 3.

U vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSenih 18 mjeseci starosti do polaska u osnovnu
Skolu.

Prvenstvo upisa u Djec¢ji vrti¢ imaju Korisnici usluga koji imaju prebivaliSte na
podrucju Grada Novalje.



Clanak 4.

Upis djece u programe Djecjeg vrti¢a provodi se prema Planu upisa i Odluke o upisu
Sto ga za svaku pedagoSku godinu donosi Upravno vije¢e DjeCjeg vrtica uz suglasnost
Osnivaca.

Odluku o upisu Djecji vrti¢ objavljuje na mreznoj stranici i oglasnoj ploci vrtica.

Upisi u Djecji vrti¢ obavljaju se u upisnom roku.

Odluku o upisu tijekom pedagoske godine donosi ravnatelj Djec¢jeg vrtica sukladno
utvrdenoj bodovnoj listi.

Clanak 5.

Djecji vrti¢ svake godine vrsi javnu objavu upisa djece u Djecji vrtic.
Tekst javne objave mora sadrzavati:
— mjesto za preuzimanje i predaju zahtjeva za upis,
— rok za podnoSenje zahtjeva,
— naznaku potrebne dokumentacije koja se prilaze uz zahtjev za upis u ustanovu.

Javna objava upisa u Djecji vrti¢ objavljuje se na mreznoj stranici i oglasnoj ploci
vrtica.

Rok za podnoSenje zahtjeva ne moze biti kra¢i od deset dana.

Rezultati upisa djece u Djecji vrti¢ objavljuju se na mreznoj stranici i oglasnoj ploci
vrtica.

Clanak 6.

Djecji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja upise djece u vrti€ 1 ispise iz vrtica s vodenjem
odgovaraju¢e dokumentacije.

Kada vrti¢ u vezi s poslovima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka obavlja kao javne
ovlasti, odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge
fizike ili pravne osobe, duzan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opc¢i
upravni postupak.

Clanak 7.

Za upis djeteta u Djecji vrti¢, Korisnik usluga predaje osnovnu dokumentaciju, a to je:

1. popunjena i potpisana prijava za upis djeteta u Djecji vrtic,

2. preslika rodnog lista djeteta,

3. preslika potvrde o prebivalistu djeteta i osobne iskaznice Korisnika usluga,
(prebivaliSte najmanje 6 mjeseci)

— dokazi o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti kod upisa:

rjeSenje nadleznog ministarstva o statusu roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata,
preslika rjeSenja o skrbniStvu ili uvjerenje Centra za socijalnu skrb,

dokaz o aktivnom c¢lanstvu u Dobrovoljnom vatrogasnom drustvu Novalja,

preslika rodnog lista ostale djece u obitelji,

potvrda poduzeca,ustanove, obrta roditelja/skrbnika o radnom odnosu sa OIB-om
roditelja/skrbnika-izvornik,

Nk



9. potvrda zavoda za mirovinsko osiguranje o prijavno odjavnim podacima, stazu i placi
ili potvrda Skole/fakulteta o redovitom Skolovanju (ne starija od 30 dana; bodovat ¢e
se samo onaj radni odnos koji bude evidentiran na dan izlaska natjecaja)

10. medicinska dokumentacija kojom se potvrduje postojanje odredene poteskoce,

11. preslika rjeSenja o pravu na djecji doplatak.

Korisnik usluga koji je upisao dijete u prethodnoj pedagoskoj godini duzan je predati
Zahtjev za nastavak koriStenja usluga za svaku sljedecu pedagosku godinu u kojoj ¢e u
kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Djecjeg vrtica.

Ukoliko je doslo do promjene statusa (prebivaliSte, bracni status i sl.) Korisnik usluga
predaje ostalu potrebnu dokumentaciju.

Clanak 8.

Zahtjev za upis s dokumentacijom predaje roditelj ili skrbnik djeteta za kojeg se
zahtjev podnosi.

Clanak 9.

Pravo na izravan upis u Djec¢ji vrti¢ sukladno odluci osnivaca ostvaruju:
— Djeca u godini prije polaska u osnovnu skolu,
— Djeca roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata,
— Djeca samohranih roditelja i djeca u udomiteljskim obiteljima,
— Djeca s lakSim teSko¢ama u razvoju,
— Djeca iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece,
— Djeca roditelja aktivnih ¢lanova vatrogasne zajednice Novalja.

Clanak 10.

Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja prema sljede¢im kriterijima:

Red prvenstva Broj bodova

1 Djeca oba zaposlena roditelja ili roditelja na redovitom Skolovanju s 9

’ dvoje djece
) Djeca oba zaposlena roditelja ili roditelja na redovitom Skolovanju s 3

’ jednim djetetom
3 Djeca jednog zaposlenog roditelja ili roditelja na redovitom Skolovanju 4

’ s dvoje djece
4 Djeca jednog zaposlenog roditelja ili roditelja na redovitom Skolovanju 3

’ s jednim djetetom
5. Djeca roditelja koji primaju djecji doplatak 1

Ako dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed na Bodovnoj listi
utvrduje se po kriteriju starosti djeteta, pri Cemu starije dijete ima prednost u odnosu na mlade
dijete.

Ako se sva prijavljena djeca mogu upisati nece se primjenjivati kriterij za ostvarivanje
prednosti.

Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrti¢ odreduje Osnivac¢ svojom
odlukom o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrti¢ ,,Caric*.




III. RAD POVJERENSTVA ZA UPISE
Clanak 11.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrti¢a, provodi Povjerenstvo za provodenje
upisa djece u Djecji vrti¢ (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), sukladno ovim Pravilnikom i
Odluci osnivaca o utvrdivanju kriterija za stjecanje prednosti pri upisu djece u Djecji vrtic.

Clanak 12.

Odluku o osnivanju Povjerenstva za provodenje upisa u Djecji vrti¢ donosi Upravno
vijece.
Povjerenstvo ¢ine tri ¢lana i to, jedan ¢lan Upravnog vijeca, jedan ¢lan Odgojiteljskog
vijeca i ravnatel;.
Predsjednik Povjerenstva je ravnatelj.
Clanovi Povjerenstva se imenuju na dvije godine.

Clanak 13.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
Sjednica se mozZe odrzati ako je nazo¢na vec¢ina ¢lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo donosi odluke natpolovi¢nom veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova
Povjerenstva javnim glasovanjem.

Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno — obrazovni program na
temelju rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta 1 analize dostavljene
dokumentacije.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik koji mora sadrZavati:
— podatak o vremenu i mjestu sjednice Povjerenstva,
— podatak o prisutnim ¢lanovima Povjerenstva,
— podatak o zahtjevu za upis (vrijeme predaje, prilozena dokumentacija, broj bodova),
— podatak o broju slobodnih mjesta,
— podatak o broju prijavljene djece.
Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Clanak 14.

Povjerenstvo je duzno utvrditi datum predaje 1 potpunost predanog zahtjeva.

Ako postoji sumnja u istinitost odredene dokumentacije Povjerenstvo je duzno
provjeriti dokumente kod izdavatelja.

Zahtjevi zaprimljeni nakon isteka roka za predaju zahtjeva, kao i nepotpuni zahtjevi
Povjerenstvo nece razmatrati ni bodovati.

Clanak 15.

Povjerenstvo ¢e za svaki zahtjev utvrditi broj bodova sukladno ovom Pravilniku i
odluci Osnivaca o utvrdivanju kriterija za stjecanje prednosti pri upisu u Djecji vrtic.



Clanak 16.

Na temelju podataka Povjerenstva o broju upisane djece i1 ostalih podataka, Upravno
vijece Djecjeg vrtica donosi Odluku o upisu.

Bodovna lista upisane i neupisane djece u Djecji vrti¢ objavit ¢e se na mreznoj
stranici 1 oglasnoj ploc¢i Djecjeg vtica u roku od 3 dana od dana donoSenja Odluke
Povjerenstva i Upravnog vijeca.

Clanak 17.

Roditelj/skrbnik nezadovoljan Odlukom o upisu moze izjavit zalbu Upravnom vijecu u
roku od 15 dana od dana oglasavanja rezultata upisa.

Protiv prvostupanjskog rjesenja Korisnik usluga nezadovoljan rezultatom upisa moze
izjaviti zalbu drugostupanjskom tijelu koje imenuje Osnivac.

Zalbe se rje$avaju prema vazeéem Zakonu o opéem upravnom postupku.

Clanak 18.

Nakon zavrsetka upisa, isteka roka za zalbe i donosenje odluka po Zalbi, Povjerenstvo
utvrduje Bodovnu listu upisa u Djecji vrtié.

Clanak 19.

Nakon utvrdivanja Bodovne liste, Povjerenstvo je duzno dostaviti nadleznom odjelu

Osnivaca izvjesce o provedenim upisima.
I IzvjeS¢e mora sadrZzavati:

- podatke o postupku upisa,

- podatke o slobodnim mjestima,

- podatke o broju zaprimljenih zahtjeva za upis,

- podatke o broju zahtjeva zaprimljenih nakon isteka roka za prijavu,

- podatke o broju neupisane djece koja ispunjavaju traZene uvjete,

- bodovnu listu upisa.

IV. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA
Clanak 20.
Djeca upisana u Djecji vrti¢ slijedom javne objave, odnosno donijetog rjeSenja
zapocinju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine, ako drugacije nije utvrdeno odlukom
Osnivaca ili ugovorom Djecjeg vrti¢a s Korisnikom usluga.

Clanak 21.

Ugovor izmedu Korisnika usluga i Djecjeg vrti¢a mora biti zakljucen najkasnije do 30.
rujna tekuce pedagoske godine.

Clanak 22.

Korisnik usluga duzan je:



dostaviti ovjeren popis osoba (punomoc¢) koje u odsutnosti Korisnika usluga mogu

dovoditi 1 odvoditi dijete u i iz vrtica,

potpisati ugovor o pruzanju usluga,

obaviti inicijalni razgovor s ravnateljem uz naznoc¢nost djeteta,

prije ukljucivanja djeteta u skupinu predati odgojiteljici ljecni¢ku potvrdu da je dijete
zdravo i da moze pohadati vrti¢,

ne dovoditi u vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijecenja dostaviti potvrdu

nadleznog lijecnika kojom se dozvoljava djetetu ponovni boravak u vrticu,

najkasnije do 15. u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja u naknadi cijene

programa u skladu s odlukom Osnivaca,

ispisati dijete putem ispisnice najkasnije dan prije namjeravanog prekida koristenja
usluga,
izvrSavati druge obveze Korisnika usluga utvrdene Op¢im aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 23.

Odluku o sudjelovanju Korisnika usluga u participaciji cijene programa donosi

Osnivac Djecjeg vrtica.

Ista odluka objavljuje se na oglasnoj ploc¢i Djecjeg vrtica i obvezujuca je za sve

korisnike usluga Djecjeg vrtica.

Clanak 24.

Djecji wvrti¢ je duzan:

organizirati rad s djecom u jasli€koj i vrtickim skupinama sukladno propisanom
programu 1 standardu predskolskog odgoja,

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta, te osigurati
redovito izvjeStavanje Korisnika usluga 1 njihovo sudjelovanje u radu Djecjeg vrti¢a u
skladu s programskim sadrzajem,

omoguciti zastitu pojedinacnih prava Korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vije¢u Djecjeg vrtica,

upozoriti Korisnike usluga da Djecji vrti¢ zadrZzava pravo rasporedivanja djeteta iz
jedne skupine u drugu skupinu i na posebno organiziranje programa tijekom lipnja,
srpnja i kolovoza mjeseca, te u skladu s drugim posebnim okolnostima,

upozoriti Korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ moze pokrenuti ovrSni postupak radi naplate
potraZivanja ukoliko ne izvrS§i obvezu placanja tri ili viSe racuna,

u slucaju da Korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozoma
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz vrtica protekom roka od 60 dana od
zadnjeg dana koriStenja usluga.

Clanak 25.

Provodenje verificiranih krac¢ih i drugih programa prema sklonostima djece ostvaruje

se uz potpisanu suglasnost Korisnika usluge.

O ostvarivanju programa iz stavka 1. ovog ¢lanka zakljucuje se poseban ugovor, kojim

se regulira vrsta i trajanje programa te medusobna prava i obveze Korisnika usluga i Djec¢jeg

vrtica.



V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 26.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Djecjeg
vrtica.

Clanak 27.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece u Dje¢;ji
vrti¢ “Cari¢”, od 8.veljace 2000.g.

KLASA: 601-05/14-01/04
URBROIJ: 2125/41-02-14-09
Novalja, 16. svibnja 2014.g.

Predsjednica Upravnog vijeca
Tea Vidas,dipl.ucit.

Ovaj Pravilnik o upisu djece 1 ostvarivanju prava 1 obveza korisnika usluga objavljen je 16.

svibnja 2014.g.na oglasnoj ploci Djec¢jeg vrtica, a stupio je na snagu 24. svibnja 2014.g.

Ravnateljica
Sandra Karavani¢, prof.



